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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   13      DEL DÍA_19__ DEL MES DE_AGOSTO__ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Presentar informe sobre las actividades desarrolladas del plan de trabajo del mes agosto de 2021 seguimiento etapa productiva, de la instructora Sonia Yaneth Vinasco López. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
SONIA YANETH VINASCO 

LOPEZ 
66.751.978  X  

Coordinación de 
Formación 

syvinasco@misena.edu.co 3158648243 SI 

 

2 
LUZ ADRIANA BUITRAGO 

GRAJALES 
31.412.016 X   

Coordinación de 
Formación 

labuitragog@sena.edu.co 3008007702 SI 
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ACTA No. 13 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe mensual de actividades seguimiento etapa productiva  

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 19 de agosto de 2021 

HORA INICIO: 

4:45 p.m. 
HORA FIN: 
5:15 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO de Tecnologías 
Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Descripción de actividades que se han desarrollado en el mes de agosto de 2021, en 
seguimiento etapa productiva. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Presentar informe sobre las actividades desarrolladas del plan de trabajo del mes agosto de 
2021 seguimiento etapa productiva, de la instructora Sonia Yaneth Vinasco López. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen las partes: Líder de Seguimiento Etapa Productiva, Luz Adriana Buitrago Grajales y 
la Instructora de Seguimiento, Sonia Yaneth Vinasco López, con el fin de presentar las 
actividades ejecutadas en el plan de trabajo del mes de agosto de 2021, por ficha y aprendiz.  
 
Descripción de actividades que se han desarrollado en el mes de agosto de 2021, en 
seguimiento etapa productiva.  
 
Se da inicio a organización de datos correspondientes a los aprendices de las fichas asignadas, 
las cuales hacen parte a la vigencia 2020 que presentan procesos de seguimiento de etapa 
productiva pendientes: finalización de etapa productiva de 2021, pendientes por entregar 
evidencias de certificación, aprendices que iniciaron su etapa productiva y aprendices que van a 
iniciar su etapa productiva. 
 

a) Fichas asignadas:  
 

No. Aprendices FICHA MOD PROGRAMA 

1 36 1565297 TG GESTIÓN LOGÍSTICA 

2 32 1667889 TG NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

3 11 1804282 TC COCINA 

4 18 1849202 TC PROCESADOS CARNICOS 

5 25 1906594 TC COCINA 

6 24 1981724 TC EJECUCION MUSICAL CON INSTRUMENTOS 
FUNCIONALES  

0 2037911 TC ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

7 5 1694723 TC ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

8 28 1961721 TC COCINA 
  

857462 TG GESTIÓN DE MERCADOS 

9 4 1561384 TG GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO 
AMBIENTE, SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 

10 12 1774813 TC ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 

11 5 1264712 TG GESTIÓN EMPRESARIAL 
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12 21 1963095 TG GESTIÓN EMPRESARIAL 

13 2 1565376 TG NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

14 1 1197620 TG GESTIÓN LOGÍSTICA 

15 4 1413070 TG NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

16 4 1442943 TC ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 

17 5 1442735 TC DISEÑO PARA LA INDUSTRIA DE LA MODA 
 

0 1323777 TC ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

18 1 1304792 TC EJECUCION DE PROGRAMAS DEPORTIVOS 

19 1 1439810 TC COCINA 

20 1 1262860 TC CONTABILIDAD Y FINANZAS 

21 1 1441182 TG GESTIÓN DOCUMENTAL 

22 1 1502240 TG GESTIÓN DE NEGOCIOS 

23 3 1597578 TG GESTIÓN FINANCIERA Y DE TESORERIA 
 

0 1181724 TG GESTIÓN DE MERCADOS 
 

0 1565197 TG GESTIÓN DE MERCADOS 

24 1 1502247 TC CONTABILIDAD Y FINANZAS 

25 1 1439965 TG GESTIÓN DE MERCADOS 

26 4 1181723 TG GESTIÓN DE MERCADOS 

27 2 1310170 TG NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

28 2 857780 TG GESTIÓN DE MERCADOS 

29 20 1961699 TC OPERACION TURISTICA LOCAL 

30 14 2204974 TC AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA 

31 17 2144558 TC COCINA 

32 27 2046846 TG GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 

33 1 1576509 TC COCINA 

34 1 1576495 TG GESTION EMPRESARIAL 
 

0 898982 TG PRODUCCION DE MULTIMEDIA 
 

0 1412919 TG ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE 
INFORMACION 

35 1 1565297 TG GESTION LOGISTICA 
 

0 1565376 TG NEGOCIACION INTERNACIONAL 

36 1 1667889 TG NEGOCIACION INTERNACIONAL 
 

0 1667964 TG GESTION LOGISTICA 

37 1 1668030 TG GESTION DE MERCADOS 

38 1 1714578 TG GESTION LOGISTICA 

 
Total aprendices en formación:                             339 

 
b) Fichas Activas asignadas: número de aprendices atendidos, entrega de documentos 

para Certificación Académica. 
 

Ficha 1963095: Revisión listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. Contacto con aprendices 
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para notificar seguimiento etapa productiva, explicación del proceso, envío de instrucciones 
bitácoras y solicitud información jefe inmediato para agendar seguimientos. 
Inicio EP abril 9 de 2021.  
 
Seguimientos realizados: 20  
Aprendices notificados:21 
Aprendices atendidos: 20 
 – segundo seguimiento 
 
1193047931 ANA SOLEDAD MURILLO BENITEZ 
1112759543 CLAUDIA LENID GIRALDO 
1006319308 KAREN GABRIELA MONTOYA 
1006170288 LINA MARCELA BOTERO 
1114095258 MARIA DEL CARMEN SERNA 
1006295480 YEFERSON BUITRAGO 
1112781764 NATALIA MARCELA PEREA 
1112791905 SARA YESICA BAYEN 
10039112842 LAURA NICOL MUÑOZ R 
1005860782 ASTRID GERALDINE LOPEZ 
1006209462 JOHAN ESTEVAN GALLEGO GIRALDO 
1006245999 YENSI ANDREA ANQUIZ CANO 
1006291156 ANGIE VANESSA ARBELAEZ VALENCIA 
1006295795 NATALIA BURITICA AGUDELO 
1010096376 LAURA XIMENA JIMENEZ GARCIA 
1107529190 JHOAN ALONSO VELASQUEZ V 
1112783941 SAMER ALDAIR MOLINA MOSQUERA 
1114391224 DIEGO FERNANDO CALPA HOYOS 
1193209792 LINA MARIA ALVAREZ GONZALEZ 
1006293527 MANUEL ESTEBAN OBANDO  
 
El aprendiz Sebastián Ramírez no ha iniciado su etapa práctica 
 
Ficha: 2046846 revisión listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. Contacto con aprendices 
para notificar seguimiento etapa productiva, explicación del proceso, envío de instrucciones 
bitácoras y solicitud información jefe inmediato para agendar seguimientos. 
 
1006291430 SOFIA PINO URIBE 
1006292382 JOHANA NAYELITH DURAN 
1006292765 LUISA FERNANDA ALVAREZ 
1006294487 MICHELL CORREA 
1006320846 VALENTINA SAJONA 
1006387032 JULIETH VALENTINA CARDONA 
1010098923 FLOR VANESA LOPEZ 
1010117413 KARLA OSORIO 
1193046940 ANDERSON RAMIREZ 
1006320033 YULIANA GOMEZ 
1007224125 YAIRA DANIELA MARIN 
1112794230 DAYANA VELASCO  
1006292429 KATHERINE GONZALES 
1006292552 YERIS VALENCIA 
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1112759900 STIVEN ALEJANDRO QUINTERO 
 
 
Seguimientos realizados: 15  
Aprendices notificados:16 
Aprendices atendidos: 15 
 – primer seguimiento 
 
Los siguientes aprendices aún no ha iniciado su práctica: 
1192803306 LUISA FERNANDA SUAZA 
 
Ficha: 2204974 revisión listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. Contacto con aprendices 
para notificar seguimiento etapa productiva, explicación del proceso, envío de instrucciones 
bitácoras y solicitud información jefe inmediato para agendar seguimientos. 
 
1007977463 CRISTIAN FABIAN PAJOY DIAZ 
1047459891   LIZETH DANIENLA RODRIGUEZ BOLIVAR 
1056121410 ANDREA GALVIS RAMIREZ 
1112777455 MALLELY ANDREA CORRALES 
1112785852 LUISA FERNANDA RAMIREZ RAMIREZ 
1112791672 STEVEN VASQUEZ SALAZAR 
1112794046 YORDY ANDRES MORALES VALENCIA 
1114095962 MANUELA AGUDELO FERNANDEZ 
1115421089 SOL ESMERALDA JARAMILLO 
1193078723 SOL ESMERALDA JARAMILLO RODRIGUEZ 
31423461 SHIRLEY GALLEGO TRIANA 
9865734 ALBA LUCIA GARCIA GALLEGO 
9865734 LIBER FARLEY ALVAREZ QUINTERO 
1006351943 NELCY YICETH HORTADO ALEGRIA 
 
Seguimientos realizados: 2 
Aprendices notificados:14 
Aprendices atendidos: 2 
 – primer seguimiento 
 
Los siguientes aprendices me reportaron que se retiraron desde hace unos meses del programa 
de formación   
 
1007977463 CRISTIAN FABIAN PAJOY DIAZ 
1056121410 ANDREA GALVIS RAMIREZ 
1112777455 MALLELY ANDREA CORRALES 
1114095962 MANUELA AGUDELO FERNANDEZ 
 
 
Ficha  2144558– revisión listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. Contacto con aprendices 
para notificar seguimiento etapa productiva, explicación del proceso, envío de instrucciones 
bitácoras y solicitud información jefe inmediato para agendar seguimientos. 
 
1006292302 KELLY JOHANA SANCHEZ MEJIA 



 

GD-F-007 V03 

 

1006293573 NATALIA CANO MORALES 
1006318790 CAMILA GARCIA JIMENEZ 
1006319298 JENNIFER LASPRILLA RUA 
1010108186 CRISTIAN DE JESUS RENDON PALACIOS 
1089598627 ISABELLA RENDON GRANADA 
1111790695 CINDY PAOLA MOLINA MOLINA 
1112491327 NICOLAS ONATRA GIRALDO 
1112771280 CRISTIAN CAMILO URREA ALZATE 
1112793793 MICHELLE ALEJANDRA CASTRO CASTAÑO 
1114208569 WILLIAM FERNANDO VARGAS 
1116266084 LINA MARCELA PATIÑO QUINTERO 
14565520     ALEJANDRO GOMEZ RUIZ 
29156303     MIRIAM VELASQUEZ CASTAÑO 
31423718     PAOLA ANDREA CHAPARRO ARIAS 
31710674     LIZETH GULLIANA LUCIO MONTOYA 
6109503       CARLOS ALBERTO GAVIRIA VERGARA 
 
Seguimientos realizados: 7 
Aprendices notificados:17 
Aprendices atendidos: 7 
 – primer seguimiento 
 
 

c) Fichas Terminadas por Fecha asignadas 
 
Ficha 1667889. Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación.  
 
8339355       GELSIN JADUER DIAZ GONZALEZ   
52110952     TWIGGY FRANCHESKA VALLEJO MORENO 
Aprendices atendidos: 2 aprendices 
 
Ficha: 1906594 Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. 
 
1006293232 SANTIAGO CARDONA 
1114398777JUAN PABLOPOSSO SALAZAR  
1006315061 DIEGO FERNANDO OSORIO 
Aprendices atendidos: 3 aprendices 
   
Ficha: 1981724 Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación.    
           
1112776313 JERSSON LEANDRO PARRAGA RAMIREZ  
1006315867     ALEJANDRO JARAMILLO ATARA  
14568172 ANDRES FELIPE DIAZ GIRALDO 
1112777427 CRISTAN ANDRES ARBOLEDA 
14571848 CARLOS ALBERTO VASQUEZ 
10006321539 JENNIFER JULIANA COCA 
1006291956 MAHYCOL JORDAN  
Aprendices atendidos: 7 aprendices 
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Ficha: 1576495 Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación.    
 
1006384935 JUAN ESTEBAN CASTAÑO 
Aprendices atendidos: 1 aprendiz 
 
Ficha: 1565297   Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, 
sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. 
 
18182055      CELDUIN VERNER TORRES MENESES 
1020794626 YENNY PAOLA ACOSTA MUÑOZ 
 
Aprendices atendidos: 2 aprendices 
 
Ficha: 1961721   Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, 
sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación.. 
 
25249425 MONICA VIVIANA RODRIGUEZ 
24498482 NURY HERRERA CASTAÑEDA 
16553228 ANGEL MAGDIEL PULGARIN 
1006384935 OSCAR IVAN BEDOYA RAMIREZ 
29614722 MARTHA CECILIA CESPEDES GOMEZ 
30722893 BETSY VARGAS VARGAS 
29614199 LISSETE FERNANDA OSPINA 
 
Aprendices atendidos: 7 aprendices 
 
Ficha: 1197620  Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, 
sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. 
 
1112789671 ANGIE PAOLA GRANADA VERA 
Aprendices atendidos: 1 aprendiz 
 
Ficha: 898982 Revisión del listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, sin 
alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación. 
 
92641512     LUIS GUILLERMO GARCES ALVIS 
Aprendices atendidos: 1 aprendiz 
 

d) Relación juicios de EP evaluados 
 
Después de tener la documentación y haber realizado la verificación de la misma, he 
evaluado los Juicios de EP del aprendiz Cristian Arboleda de la ficha 1981724 TEC EN 
EJECUCION MUSICAL CON INSTRUMENTOS FUNCIONALES. 
 
e) Documentación que entrega para efectos de la Certificación Académica 

 
De los aprendices que están por certificar, en el momento se encuentra el paz y salvo en el 
drive el cual está en proceso de recolección de firmas. 
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En proceso de realizar Acta de certificación 66 en la cual se incluirán los siguientes aprendices: 
 
Daniela López Becerra 
Carlos Vásquez 
Cristian Andrés Arboleda Giraldo 
Jerson Leandro Parrara Ramírez 
Jennifer Juliana Coca 
 
Otros aprendices que están en estado por certificar, aún no me han enviado la documentación y 
algunos de ellos tiene en su poder elpaz y salvo el cual están firmando y no me lo han 
regresado 
 
Estoy en gestión de organización de documentos de: 
 
Daniela Romero Ficha 1849202 
Laura Daniela Robledo Ficha 2037911 
1020794626 Jenny Paola Acosta Muñoz ficha 1656297 
8339355 Gelsin Jaduer Díaz ficha 1667889 
1114398777Juan pablo posso Salazar ficha 1906594 
1116445277 Laura Daniela robledo gonzales Ficha 2037911 
1116435335Yesica Fernanda Montaño Ficha 2037911 
4061494 Monica Torres ficha ficha 1774813 
Anna Murillo Claudia Lenid Giraldo Ficha 1963095 
Karen Gabriela Montoya Rivera Ficha 1963095 
Lina Marcela Botero Osorio Ficha 1963095 
Maria del Carmen Serna Varela Ficha 1963095 
Natalia Buritica Ficha 1963095 
Nathalia Marcela Perea Ficha 1963095 
Yeferson Buitrago Ficha 1963095 
Yensi Andrea Anquiz Ficha 1963095 
 

f) Otras actividades desarrolladas:  
1. se realiza proceso de depuración de bases de datos de las fichas asignadas por 

medio de llamadas por celular y correos electrónicos. 
 

 

Reporte de Aprendices 
Ficha de Caracterización: 1197620 - GESTIÓN LOGÍSTICA 

  

Estado: TERMINADA POR FECHA 
  

Fecha del Reporte: 18/03/2021 
  

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Celular Correo Electrónico Estado 

CC 1112789671 ANGIE PAOLA GRANADA VERA 3113337898 angiepaolagranadavera@gmail.com EN FORMACION 

Aprendices Recuperados: 1 
 
111122789671 ANGIE PAOLA GRANADA VERA: Presenta evidencias incompletas,  
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Se realiza el proceso de depuración de fichas por medio de correos electrónicos, llamadas 
telefónicas a las siguientes fichas;  
 
Primero se les solicita que me pongan al tanto de su situación 
Con respecto a su etapa práctica, y ellos respondieron positivamente manifestando su interés 
de culminar con éxito el proceso. 
Algunos de ellos únicamente deben la etapa práctica  
Se les explica el proceso a seguir y a algunos que están por certificar se les solicita envío de 
documentos. 
 
29458731 MARTHA VIVIANA SANCHEZ Ficha: 1442735 la aprendiz manifiesta que está 
certificada. 
  
1006246500 CAROLINA CORREA FORERO Ficha: 1262860   

1112761801 MARIA JOSE ZAPATA Ficha 1323777 
1082215942 MANUELITA TRUJILLO Ficha: 1413070  
1075225964 CRISTIAN GABRIEL MARTINEZ ROJAS Ficha: 1439810  

1115423934 MARIA DEL MAR CABEZAS Ficha: 1439965 
1112779508 MARIA ALEJANDRA PERLAZA Ficha: 1441182 
1112789427 CAMILA HIGUITA LARA Ficha: 1442735 
1112790320 JENIFER ANDREA BECERRA Ficha: 1442735 

1112786572 KATHERINE LONDOÑO Ficha: 1442735 

1005086325 ANDRÉS FELIPE RANGEL Ficha: 1442943  

1114095734 DANIELA TAPASCO OSORIO Ficha: 1442943  

14569791 CRISTHIAN FERNANDO GAMBA Ficha: 1442943  
16550091 YHON JAIRO DELGADO PALACIOS Ficha: 1304792   
1112793691 JUAN FERNANDO CORRALES MARIN Ficha: 1502240 
11439486 JESENIA ROSERO JARAMILLO Ficha: 1502247 
1007374902 ANA ISABEL VELEZ Ficha: 1597578 
1192776881 MATEO PALACIO PELAEZ Ficha: 1597578 
1006632497 MARINELA CALDERON Ficha: 1597578 
1126446185 LOURDESPILAR HERRESA Ficha: 1597578 
80549635 LUIS ALEXANDER VARGAS RINCON Ficha: 898982 
 
También se recuperan los siguientes aprendices: 
 
1102367171 Yurley Alexandra Parra Reyes ficha 1181723 
75089473 Johans Andres Peña ficha 1181723 
79704806 Diego Alberto Aldana Bonilla ficha 1181723 
80099043 Deivi Joan Suarez Gómez ficha 1181723 
 
1. Verificación ficha 1963095. Revisión de listado de aprendices, verificación de contratos de 

aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación, se 
revisan las bitácoras, (21) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado vía 
correo electrónico 

 
Ficha 2046846 Revisión de listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, 
sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación, se revisan las 
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bitácoras, (15) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado vía correo 
electrónico 

 
Ficha 2204979 Revisión de listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, 
sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación, se revisan las 
bitácoras, (02) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado vía correo 
electrónico 

 
Ficha 2144558 Revisión de listado de aprendices, verificación de contratos de aprendizaje, 
sin alternativa de etapa productiva y revisión de juicios de evaluación, se revisan las 
bitácoras, (07) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado vía correo 
electrónico 

 
2. Se envía correo electrónico a aprendices de las fichas 1667889,1804282, 1849202, 

1906594, 1981724, 1565297, 2037911, 1694723, 1961721,1961699, 
1561384,1774813,1963095,1264712,1197620,857780,1181723,1310170,2046846,2204979
,2144558,1262860,1323777,1413070,1439810,1439965,1441182,1442735,1442943,15652
97,1304792,1502240,1502247,1597578,1565376,898982,1576509,1576495,1667889,1667
964,1668030,1714578,1749873,1749900,1749955; solicito y reviso, documentación de las 
fichas quienes no han cumplido han sido notificados con  llamados de atención al respecto 
al correo electrónico. 

CONCLUSIONES 
Se presenta el informe de actividades a la Líder de Seguimiento Etapa Productiva, Luz Adriana 
Buitrago Grajales, con el fin de validar el trabajo realizado y proyectado para el mes de agosto y 
dar continuidad al proceso de supervisión de contrato y pago de honorarios. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reporte de seguimientos y comunicaciones 
realizadas en el drive de evidencias e informes 
correspondientes al mes de agosto de 2021. 

Sonia Yaneth 
Vinasco López 

Agosto de 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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